ЗВІТ ПРО ВИКОНАННЯ ПРАКТИЧНОЇ РОБОТИ № 9
Тема: MS Word. Дії з обʼєктами. WordArt
Мета: формувати навики працювати з вбудованими об’єктами у середовищі ТП; розвивати вміння роботи з текстовими документами
Література: Краснопольська Л.І. Практикум з інформатики та комп’ютерної техніки. – Кіровоград: КТМСГ,  2008. с. 85-90
Послідовність виконання роботи

1. Завантажте програму MS Word. Створіть новій документ та збережіть його під назвою ПЗ_9 у власній папці.
2. Створіть документ за зразком:

2.1. Для вставки логотипа програми:

команда Справка ( О программе ( зробити скриншот вікна ( у програмі Paint вставити зображення і вирізати необхідний фрагмент ( вставити фрагмент у текстовий документ, змінити для нього положення: Формат ( Рисунок ( Положение ( Вокруг рамки;
2.2. Для форматування тексту: 
тип шрифту: Constantia, розмір – 16, вирівнювання – по ширине;

2.3. Для вставки символів:
Вставка ( Символ, шрифт – Wingdings;
2.4. Для вставки зображення комп’ютера: 
Вставка ( Рисунок ( Картинки ( натиснути посилання [image: image1.png](8] ¥nopaacuwTs KapTHHKH,



 ( Коллекции Microsoft Office ( Технология ( Выч. техника;
Формат ( Рисунок ( Положение ( За текстом;
2.5. Для побудови організаційної діаграми:
Вставка ( Схематическая диаграмм ( тип [image: image2.png]


;
[image: image3.png]Mager~



 ( [image: image4.png]Mpasoctoponmuii




;
Автоформат [image: image5.png]


 ( Рельефный градиент;

Для створення нового елемента діаграми: 
виділити верхній елемент діаграми ( [image: image6.png]“ Dobasuts durypy ~
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2.6. Використовуючи, автофігури, надписи, малюнки фігурний текст розмістити інші об’єкти та виконати їх форматування.
Для вставки напису на автофігурі:

Виділити фігуру ( контекстне меню ( Добавить текст
Для вставки формули:

Вставка ( Объект… ( Microsoft Equation 3.0
2.7. Для групування об’єктів:

Виділити всі об’єкти ( контекстне меню ( Группировка ( Группировать
2.8. Для зміни фону документа:

Формат ( Фон

2.9. Для встановлення рамки:

Формат ( Границы и заливка ( вкладка Страница
3. Збережіть зміни в документі.
4. Відкрийте документ в режимі попереднього перегляду. Файл ( предварительный просмотр
Скриншот створеного документа в режимі перегляду
5. Оформіть та збережіть звіт.
Питання для захисту практичної роботи

1. Які об’єкти можуть бути розміщені у тексті?
2. Які дії визначені над об’єктами?

3. Яке призначення об’єкта WordArt?

4. Які є способи обгортання об’єктів текстом? Як змінити спосіб обгортання?

5. Як побудувати схематичну діаграму? Які параметри діаграми можна змінювати?

6. Як розмістити в тексті картинку з колекції Microsoft Office?
7. Як запустити редактор формул?
8. Як розмістити в тексті автофігуру?

9. Які параметри графічних об’єктів можна змінювати і яким чином?

10. Як додати текст на автофігурі?

11. Як виконати групування об’єктів?

12. Яким чином можна вставити формулу в текст?

13. Як змінити фон та обрамлення сторінки?
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