ЗВІТ ПРО ВИКОНАННЯ ПРАКТИЧНОЇ РОБОТИ № 2
Тема: MS Windows. Папки, файли та ярлики. Програми Мій комп’ютер і Провідник
Мета: Набути практичних навиків створювати, вилучати, копіювати, переміщати, пере​йменовувати папки і текстові файли, а також створювати і використовувати ярлики. Навчитися користуватися програмами Провідник (Explorer) і Мій комп’ютер для огляду файлової структури, запуску програм; виконувати дій з файлами, папками та їхніми групами
Література: Краснопольська Л.І. Практикум з інформатики та комп’ютерної техніки. – Кіровоград: КТМСГ,  2008. с. 19-30
Послідовність виконання роботи

1. На робочому столі створіть папку з назвою Навчальна.
Скриншот робочого столу з папкою Навчальна
2. Перейменуйте створену папку на папку з назвою Прізвище_номер групи
Скриншот робочого столу з папкою Прізвище_номер групи
3. Створіть у папці Прізвище_номер групи дві папки – з назвами Для копіювання і Для ярликів
4. Відкрийте папку C:\ Windows\ Temp
5. Задайте вигляд відображення файлів Таблиця
Скриншот вікна Мой компьютер «Таблица»
6. Впорядкуйте всі об’єкти за розміром
Скриншот вікна Мой компьютер, об’єкти впорядковані за розміром
7. Скопіюйте п’ять самих маленьких файлів у власну паку Для копіювання
Скриншот вікна папки Для копіювання з п’ятьма файлами

8. Поверніться у папку C:\ Windows\ Temp і впорядкуйте назви об’єктів по даті останніх змін
Скриншот вікна Мой компьютер, об’єкти впорядковані за датою останніх змін

9. Скопіюйте у папку Для копіювання файл, який був створений останнім
Скриншот вікна папки Для копіювання
10. На робочому столі створіть текстовий документ з назвою Прізвище студента.
Скриншот робочого столу з текстовим документом Прізвище
11. З довідкової системи програми Блокнот за допомогою копіювання внесіть у цей файл призначення програми Блокнот
Скриншот відкритого текстового документа з призначенням програми Блокнот
12. Перемістити створений текстовий документ у папку Для ярликів
Скриншот вікна папки Для ярликів

13. Відкрийте текстовий документ Прізвище і внесіть у нього зміни (розмір-14, шрифт -Calibri). Збережіть внесені зміни.
Скриншот відкритого текстового документа з внесеними змінами

14. Створіть на робочому столі ярлики текстового документа Прізвище та програм Блокнот (notepad), Paint (mspaint), Калькулятор (calc). Шлях до об’єктів notepad, mspaint, calc – C:\Windows\System 32
Скриншот робочого столу з ярликами

15. Перемістить ярлики до папки з назвою Для ярликів. Переконайтеся, що програми запускаються із вашої папки.
Скриншот вікна папки Для ярликів

16. Змініть значок ярлика для текстового документа Прізвище
Скриншот вікна папки Для ярликів
17. Виконайте очистку папки Корзина
Скриншот вікна порожньої папки Корзина
18. Відкрийте папку Для копіювання і вилучите всі файли різними способами. Запишіть різні способи вилучення файлів
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Скриншот вікна порожньої папки Для копіювання
19. Відкрийте папку Корзина
Скриншот вікна папки Корзина з файлами
20. Відновіть файли, які ви вилучили
21. Папку Прізвище_номер групи з робочого столу перемістіть у власну папку

22. Переконайтеся, що на робочому столі не залишилися створених вами файлів, ярликів та особистої папки

23. Відкрийте вікно програми Провідник. Дослідіть меню програми Провідник
24. Перегляньте дерево папок, знайдіть і відкрийте власну папку та розкрийте в лівій панелі структуру її вмісту.
Скриншот вікна Проводник з розкритою структурою власної папки

25. Потренуйтеся виділяти групи файлів, які містяться у власній папці. Запишіть способи виділення групи файлів
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
26. Після закінчення роботи закрийте всі вікна.
Питання для захисту практичної роботи

1. Які дії визначені над папками, файлами?
2. Що таке ярлик?
3. Як створити ярлик?
4. Які є способи створити папку на диску?
5. Як перейменувати папку?
6. Як створити текстовий файл?
7. Що таке копіювання об'єктів і як його виконують?
8. Яка відмінність між переміщенням і копіюванням об'єктів?
9. Що таке кошик?
10. Як повернути файл з кошика на попереднє місце?
11. Яке призначення програми Мій комп’ютер?
12. Яке призначення програми Провідник?
13. З чого складається вікно програми Провідник?
14. Що означають символи « + » і «-» перед назвою папки?
15. Що таке група об'єктів і як об'єкт долучити до групи?
16. Ви перетягнули об’єкт, утримуючи ліву кнопку миші. Яка дія при цьому відбувається у якому випадку?
17. Які комбінації клавіш використовуються при копіювання, перенесенні і вилучанні об’єкта ?

