ЗВІТ ПРО ВИКОНАННЯ ПРАКТИЧНОЇ РОБОТИ № 11
Тема: MS Excel. Використання формул і функцій для табличних розрахунків
Мета: формувати навики створювати формули з абсолютними та відносними адресами, використовувати функції для розрахунків; впорядковувати та фільтрувати дані.
Література: Краснопольська Л.І. Практикум з інформатики та комп’ютерної техніки. – Кіровоград: КТМСГ,  2008. с. 103-107
Послідовність виконання роботи

1. Завантажте програму MS Excel. З власної папки відкрийте файл ПЗ_10.
2. Перейдіть на лист Структура посівних площ.

3. Виконайте сортування даних таблиці за спаданням по колонці Урожайність.

Данные ( Сортировка

4. Перейдіть на новий Лист та змініть його назву на Прибуток.

5. На листі Прибуток створити та відформатувати таблицю за зразком
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6. Виконайте обчислення в стовпчику Результат діяльності
Результат діяльності = (Кіл-ть реалізованої продукції * Реалізаційна ціна / 1000-Загальні витрати)*1000

7. Заповніть стовпці Прибуток/Збиток за допомогою функції Если.

G3 = ЕСЛИ(F3>0;F3;"-")
H3 = ЕСЛИ(F3<0;-F3;"-")

8. За допомогою функції автосума виконати обчислення та заповнити діапазон F26:H26.
9. Використовуючи відповідні функції, виконати обчислення та заповнити діапазон C27:D29.
10. Виконати контрольні обчислення

G28 = G26-H26

G29 =ЕСЛИ(G28=F26;"Правильно";"Неправильно")

11. В колонтитулах листа зазначити своє прізвище та дату виконання роботи.
12. Виконайте налаштування аркуша таким чином, щоб таблиця відображалась на одному листі.
13. Увімкніть режим відображення формул
14. Збережіть зміни в книзі.
15. Відкрийте книгу в режимі попереднього перегляду.
Скриншот листа Прибуток з формулами в режимі перегляду
16. Вимкніть режим відображення формул
17. До стовпчика Результат діяльності застосувати умовне форматування (збиток автоматично виділяється червоним кольором, напівжирним)
Формат ( Условное форматирование
[image: image2.png]e Bl b
rofpaenite suefiu
e Aobugsn

araoe>>] (awmn] [0k ) [omes ]





18. Відкрийте книгу в режимі попереднього перегляду.
Скриншот листа Прибуток з умовним форматуванням в режимі перегляду
19. Порівняйте отримані розрахунки із зразком.
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20. Перейдіть на новий Лист та змініть його назву на Рентабельність
21. На листі Рентабельність створити та відформатувати таблицю за зразком

Дані скопіювати з таблиці Прибуток.
Для стовпця Результат діяльності: скопіювати дані ( Правка ( Специальная вставка ( значения
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22. Виконайте обчислення в стовпчику Рентабельність
Рентабельність = Результат діяльності/1000/Загальні витрати

23. Для стовпчика Рентабельність встановити процентний формат, два знаки після коми.
24. До стовпчика Рентабельність застосувати умовне форматування (збиток автоматично виділяється червоним кольором, напівжирним)
25. Виконайте сортування даних таблиці за спаданням по колонці Рентабельність.
26. В колонтитулах листа зазначити своє прізвище та дату виконання роботи.
27. Виконайте налаштування аркуша таким чином, щоб таблиця відображалась на одному листі.
28. Увімкніть режим відображення формул
29. Збережіть зміни в книзі.
30. Відкрийте книгу в режимі попереднього перегляду.
Скриншот листа Рентабельність з формулами та умовним форматуванням в режимі перегляду
31.  Порівняйте отримані результати із зразком.
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32. Застосуйте авто фільтр до таблиці за умовою рентабельність більше нуля. 

Скриншот листа Рентабельність із застосованим фільтром
33. Збережіть зміни в книзі.
34. Оформіть та збережіть звіт.
Питання для захисту практичної роботи

1. Які типи адрес можна використовувати у формулах? Пояснити різницю між ними.
2. З якою метою в MS Excel використовую функції?

3. Які категорії функцій доступні в MS Excel?

4. Поясніть призначення функцій СУММ, МИН, МАКС, СРЗНАЧ, ЕСЛИ.
5. Що розуміють під поняттям фільтрація даних? Які види фільтрів можна застосовувати в MS Excel? Чим вони відрізняються?

6. Як скасувати результати фільтрування?

7. Для чого застосовують умовне форматування?

8. З якою метою сортують таблиці?

9. Як виконується сортування таблиці за двома параметрами?
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