ЗВІТ ПРО ВИКОНАННЯ ПРАКТИЧНОЇ РОБОТИ № 10
Тема: MS Excel. Структура таблиці й основні типи даних
Мета: формувати навики налаштовувати параметри робочої сторінки, вводити текстові, числові дані в таблицю; здійснювати редагування та форматування даних; використовувати прості формули для розрахунків.
Література: Краснопольська Л.І. Практикум з інформатики та комп’ютерної техніки. – Кіровоград: КТМСГ,  2008. с. 97-99
Послідовність виконання роботи

1. Завантажте програму MS Excel. Створіть нову книгу та збережіть її під назвою ПЗ_10 у власній папці.
2. Познайомтесь з зовнішнім виглядом вікна та підпишіть назви основних елементів інтерфейсу.
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3. Визначте призначення кнопок на панелях інструментів
	Кнопка
	Призначення
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4. Змініть назву листа Лист 1 на Валова продукція по категоріях. Двічі клацнути по назві листа
5. Змініть колір ярлика листа. Контекстне меню ( Цвет ярлычка
6. Створити та відформатувати таблицю за зразком:
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7. За допомогою кнопки автосума [image: image11.png]


 виконати обчислення в стовпчиках Усього.
8. В колонтитулах листа зазначити своє прізвище та дату виконання роботи. 
Вид ( Колонтитулы
9. Виконайте налаштування аркуша таки чином, щоб таблиця відображалась на одному листі.

Файл ( Параметры страницы:
Ориентация ( альбомная; встановити перемикач [image: image12.png]© pagnecrumoneonee venra: |1 S swmpmyn 1 [ cp. s ssicory.




10. Увімкніть режим відображення формул 

Сервис ( Параметры ( вкладка Вид ( встановити прапорець [image: image13.png]7] dopmynst




11. Збережіть зміни в книзі.
12. Відкрийте книгу в режимі попереднього перегляду. Файл ( предварительный просмотр
Скриншот листа Валова продукція по категоріях в режимі перегляду
13. Змініть назву листа Лист 2 на Структура посівних площ.
14. Змініть колір ярлика листа.

15. Створити та відформатувати таблицю за зразком:
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16. За допомогою автосуми визначити загальну площу посіву.

17. Виконайте обчислення в стовпчику Урожайність.
Урожайність = Валовий збір / Площа посіву культури*10

18. Виконайте обчислення в стовпчику Структура.

Структура = Площа посіву культури / Загальна площа
19. Для стовпчика Структура встановити процентний формат, два знаки після коми.
20. В колонтитулах листа зазначити своє прізвище та дату виконання роботи.
21. Виконайте налаштування аркуша таки чином, щоб таблиця відображалась на одному листі.
22. Увімкніть режим відображення формул
23. Збережіть зміни в книзі.
24. Відкрийте книгу в режимі попереднього перегляду.
Скриншот листа Структура посівних площ в режимі перегляду
25. Оформіть та збережіть звіт.
Питання для захисту практичної роботи

1. Для чого призначена програма MS Excel?
2. Для чого призначений рядок формул?

3. Які типи даних може містити таблиця MS Excel?
4. Які числові формати можна встановити в комірці? Яким чином можна змінити числовий формат?

5. Які параметри форматування можна змінити для виділеного діапазону комірок? Яким чином це можна зробити?
6. Як об’єднати декілька комірок в одну?

7. Як здійснити перенесення тексту по словам у комірці таблиці?

8. Як можна відредагувати дані в комірці?

9. Як змінити параметри налаштування аркуша?

10. Що таке формула MS Excel?

11. Які ви знаєте способи побудови формул?

12. Які ви знаєте способи копіювання даних?

13. Як увімкнути режим відображення формул?
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